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Brf Paradis Bilaga 1 till protokoll 7 /2023

Arbetsfordelning i styrelsen for Brf Paradis juni 2024 - maj 2025

Arbetsfordelningen bygger pa information fran HSB, BoBattre samt Fastighetsdgarna
samt hur det ser ut i var forening. Att utse en ansvarig for varje uppgift — sa langt det
ar mojligt - har manga fordelar. Alla vet vad man ska gora, alla vet vad de ska
rapportera om pa kommande méte och kan komma forberedda. Vi sparar tid pa
motena genom att slippa diskutera vem som ska gora vad. HSB vet vem de ska
kontakta i olika fragor.

Sjalvklart ska det vara sa att alla ska hjalpa till med allt nar det behovs — det far inte
finnas nagra vattentata skott! Det ar alltid hela styrelsen som &r ansvarig. Genom
att dokumentera vara arbetsuppgifter med allas namn och kontaktuppgifter hjalper vi
aven medlemmar med att kunna vianda sig till den i styrelsen som har mest kunskap
om den aktuella fragan.

Ledamot 1 Ordforande: Dan Baeckstrom

« Kalla till och skriva dagordning till styrelsesammantriade och leda detsamma.
o Se till att det fors protokoll pa sammantrade (delegera till sekreteraren).

o Ytterst ansvarig for att stimmo- och styrelsebeslut blir verkstallda.

o Se till att foreningen ar forsakrad.

o Se till att attestregler upprattas och efterfoljs.

o Godkianna nya medlemmar.

o Bjuda in/besoka nya medlemmar for att informera om trivselregler och vad
som ar aktuellt i foreningen.

o Webbredaktor — att hélla foreningens hemsida www.brfparadis.se uppdaterad
och fora in nyheter pa hemsidan och/eller formedla nyhetsbrev samt besvara
fragor fran medlemmar och andra som kommer in pé info@brfparadis.se .
Svaren skickas till samtliga i styrelsen for kinnedom. Om fragorna ar
problematiska att besvara radfragas nagon i styrelsen.

o Nyckelansvarig.
o Ansvarig for GDPR.

o Att vara kontaktperson gillande garageplatser gentemot Brf Lustgarden och
HSB samt bevaka att alla platser ar uthyrda.


http://www.brfparadis.se/
mailto:info@brfparadis.se
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o Samordna olika externa aktorer och halla kontakt med grannféreningarna i
gemensamma angelagenheter.
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o Brandskyddsansvarig.

Ledamot 2 Vice ordforande och ekonomiansvarig: Martin Nilbo

e Ansvara for ordforandes uppgifter vid ordférandes franvaro.

o Vara ansvarig for att attestera fakturor i HSB-portalen.

o Placering och bevakning av 1an i samarbete med HSB.

o Planera/halla reda pa fastranteplaceringar.

« Bevaka och rapportera att bostadsrattshavarna betalar ratt belopp i ratt tid.

o Skicka ’Anmodan att vidtaga rattelse” vid behov och bevaka kommande
avgiftsbetalningar.

e Ansvara for utbetalningsuppdrag — att utlagg som foreningens medlemmar
har redovisas och ersitts samt att kvitton arkiveras.

e Ha hand om véra kundkort.

« Liamna forslag till budget till 6vriga i styrelsen — HSB lamnar forslag, den
ekonomiansvarige ska vara val insatt och kunna forklara for ovriga i styrelsen
samt lamna egna forslag vid behov.

o Analysera och informera genom ovriga i styrelsen om ekonomin samt vatten-
och energiforbrukningen rapportering vid styrelsemoten.

o Skicka in nirvarolistorna for arvodesutbetalning och berikna arvoden en gang
per ar samt foresla fordelning av arvoden vid konstituerande méte.

o Forsakringsfragor.
o Uppriatta och uppdatera inventarieforteckning.

o Brandombud.
e Ansvara for foreningens brevlada pa Paradisgatan 19 tillsammans med

Rimma.

Ledamot 3 Sekreterare: Rimma Nyman

o Fora protokoll och se till att de undertecknas.
« Skanna protokollen efter justering och lagga in i Mitt HSB.

o Se till att foreningens viktiga dokument/avtal forvaras betryggande och
skannas in i Mitt HSB.

e Ansvarig for GDPR.
o Se till att styrelsens beslut foljs upp.
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Skriva infoblad vid behov och sétta upp i trapphusen.
Skriva forslag till arsberattelsen utifran insant material fran ovriga ledamoter.
Skicka bestillningspaket med protokoll till HSB infor arsstimman.

Ansvara for att alla erforderliga dokument skickas in till HSB och Bolagsverket
efter varje konstituerande moéte.

Fora beslutslogg.

Ansvara for foreningens brevlada pa Paradisgatan 19 tillsammans med Martin
Nilbo.

Ansvara for foreningens hjartstartare pa Paradisgatan 19.

Brandombud.

Som vice ekonomiansvarig ga in i Martins roll vid hans bortovaro. Det géller i
forsta hand det lopande ekonomiarbetet och att attestera fakturor.

Ledamot 4 Studieorganisator samt gardsansvarig: Christina Nistor

Initiera en gardsdag pa varen och en pa hosten i samarbete med Brf Berghell
samt bestilla container till gdrdsdagarna, ocksa detta i samrad med Brf
Berghell.

Skriva och sitta upp anslag i god tid innan gardsdagarna.

Kontakta experter inom omradet vid behov (ex. beskira buskar/trad, byte av
sand i sandladan, reparation/renovering av lekplats, staket och liknande.

Den gardsansvarige leder tradgardsgruppen som har bildats och kan delegera
mycket av arbetet till gruppen. Tradgardsgruppen initierar forbattringar och
nyplanteringar i tradgarden.

Se till att fika/mat bestills och hamtas till girdsdagarna.
Se till att ordna fika till &rsstamman.

Ordna medlemsaktiviteter (utéver gardsdagarna) om 6nskemal fran
medlemmar finns.

Haélla sig uppdaterad om HSB:s kurser, informera 6vriga i styrelsen och
uppmuntra speciellt nyvalda att utbilda sig.

Bevaka HSB Goteborgs medlemsaktiviteter via e-post och satta upp anslag.
Se till att minst 3 st. anbud tas in vid varje upphandling.

Ta emot anméilan om klotter och vidareférmedlar detta till klottersanerare.
Brandombud.
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Ledamot 5 Underhdllsansvarig: Johan Ost

Ha 6vergripande ansvar for underhallsplanen.
Informera ovriga i styrelsen om kommande underhallsbehov.

Se till att minst en kontaktperson utses for varje arbete som ska goras om den
underhallsansvarige inte kan sjalv.

Halla underhallsplanen uppdaterad genom "Underhallsplan online”.

Forbindelseldank mellan styrelsen och HSB, ha mote med fastighetsskotaren
fore/efter varje styrelsemote samt ar styrelsens representant vid
kontraktsmoten med den tekniska forvaltningen (2ggr/ar) som HSB kallar till.

Bevaka att aterkommande underhall/kontroller/besiktning utfors (hissar,
brandluckor, tvattmaskiner OVK och liknande).

Vid storre arbeten kontakta HSB for hjalp/stod (efter styrelsebeslut).
Informera boende i god tid innan ett arbete som péaverkar boende paborjas.

Brandombud.

Ledamot 6 ansvarig for foreningslokal /gastlagenhet och
garageplatser: Ulrika Wahlin

Vara huvudansvarig for uthyrning av foreningslokalen/gistlagenheten.

Kontrollera att gastligenheten lamnas i god ordning efter varje uthyrning och i
overensstimmelse med stadreglerna.

Redovisa intdkterna fran foreningslokalen/gastlagenheten.
Bevaka att storstadning gors tva ganger per ar.

Vid behov felanmala.

Initiera inkop och forbattringar.

Ordning i och ansvar for avfallsrum, bestillning av avfallspasar.
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